
 

 ALGEMENE BARDIENST INSTRUKTIE                                      

DEZE INSTRUCTIE IS OOK ACHTER DE BAR AANWEZIG en TE VINDEN OP www.tvhercules.nl      JUNI 2018 

1. KEET TOEGANG EN START-WISSELGELD VOLGENS APARTE INSTRUKTIE. 

2. NA OPENEN SCHUIFDEUR VOORRAADRUIMTE NAAST DE BAR, SLEUTEL DIRECT WEER TERUG OP DE PLAATS 
TERUGHANGEN. OVERIGE BENODIGDE SLEUTELS IN SLEUTELKASTJE  IN VOORRRAADRUIMTE. 

3. VUL BARDIENST-AANWEZIGHEIDSREGISTRATIE-FORMULIIER (zit in de Bardienst-PORTEMONNEE) IN. 

4. VOOR BEDIENING KASSA ZIE INSTRUCTIE boven de kassa en in het BAKJE aan de muur naast de kassa. 
OP KASSA ALLES AANSLAAN (ALLE CONSUMPTIEVERKOPEN) WAT 
[1] ALS CONTANTEN IN DE KASSA KOMT of    [2] PER PINPAS AFGEREKEND WORDT (PINNEN UITSLUITEND VIA 
DE KASSA !!) , of   [3] TEGEN CONSUMPTIEBONNEN (in de kassa doen!) VERSTREKT WORDT. 

5. CONSUMPTIES IN DE REGEL DIRECT CONTANT AFREKENEN DAN WEL PINNEN. Uitzonderingen: 
a. Tennistrainers: koffie en thee op op barkaartje met naam & datum; andere consumpties direct afrekenen. 
b. Vergaderende commissies / bestuur: alle consumpties op barkaartje met naam & datum. 
c. Bardienst: je mag zelf twee gratis consumpties gebruiken; deze niet noteren of aanslaan. 
d. Bar-turfkaartjes: 
 Incidenteel bij Competitieteams: bij competitie kunnen consumpties van een team op een gezamenlijk kaartje 

geturfd worden. 
 Indien vertrouwd door de bardienst kunnen leden op een kaartje turfen. 
De BARDIENST ZIET STRIKT TOE DAT KAARTJES WEL DIE ZELFDE DAG BETAALD WORDEN!! 
Op moment van betalen alles aanslaan op de kassa met SUBTOTAALtelling en KONTANTen in de kas doen OF 
PIN-betaling laten uitvoeren, of combinatie, zie INSTRUKTIE bij de kassa. Kaartje aan de klant geven of verscheuren. 

6. BARDIENST IS DE BAAS ACHTER DE BAR. GEEN ONGEVRAAGDE TOEGANG VOOR ANDEREN. 

7. SCHAKELAARS VOOR LICHT, VENTILATOR EN MUZIEKINSTALLATIE (dit is één schakelaar voor de gehele 
installatie) ACHTER HET DEURTJE TEGENOVER DE DIEPVRIESKAST. Voor de muziek nog wel afzonderlijk het 
beeldscherm achter de bar aanzetten. ZIE OOK HANDLEIDING MUZIEKCOMPUTER ACHTER DE BAR. 

8. Bediening TERRASVERWARMING achter de bar. Zie Instruktie ter plekke. Bediening ALLEEN door bardienst. 

9. DAGPASJES (INTRODUCTIEKAARTJE) IN SEPARAAT DOOSJE, €3,- SENIOREN, € 1,50 JEUGD IN DATZELFDE 
BAKJE DOEN, OP KAARTJE DE DATUM (MAAND en DAG) AANKRUISEN. 

10. PARKSLEUTELS (hek, kleedkamers) IN SEPARAAT DOOSJE, STATIEGELD €3,- IN DATZELFDE BAKJE DOEN. 

11. HEET WATER VOOR THEE AAN DE ZIJKANT VAN DE KOFFIEMACHINE. 

12. IJSKLONTJES HAAL JE UIT DE IJSMACHINE; DIE STAAT RECHTS-ONDER DE KASSA. 

13. KOM NOOIT AAN DE OLIE-AFTAP-HENDELS VAN DE FRITUUR; BIJ HETE OLIE LEVENSGEVAARLIJK !!! 
14. ZORG VOOR ORDE EN GEZELLIGHEID. MAAK REGELMATIG DE BAR SCHOON, LET OOK OP DE TAFELS EN HET 

TERRAS. 

15. ZORG TIJDIG VOOR AANVULLING VAN DE KOELKASTEN (Voorraad in ruimte naast de bar achter de schuifdeur, of 
voorraadruimte in de gang, deur naast de voordeur (SLEUTEL 7)). 

16. BIJ AFSLUITEN BARDIENST (einde dag): 
a. “Z-rapportage” op de kassa uitdraaien (zie ook instructie boven de kassa). Deze MET alle geld + geturfde niet 

betaalde barkaartjes (dat kan ALLEEN Commissie/Bestuur kaartjes (zie 5b) ZIJN) in de portemonnee. 
b. BAR en KANTINE SCHOON ACHTERLATEN: glazen spoelen, afwassen, bar en tapplaat schoonmaken, keuken 

opruimen, aanrecht & apparatuur schoon, terrastafels schoon. Vloer aanvegen waar er grof vuil ligt. 
c. TERRAS-SCHUIFDEUREN  DICHT en VERGRENDELEN, met klamp over de naad van de twee deuren. 
d. Buitendeuren van de KLEEDKAMERS (bij de insla-muur) AFSLUITEN (controleren ‘op slot’). 
e. Met de FIETS?? VERGEWIS (zie ook [k.]) dan of je vanuit de voordeur nog bij de stalling kunt !!! 
f. (Smalle)TERRAS-DEUR  DICHT en VERGRENDELEN, met pal in de vloer en in plafond en de deurbrede hendel 

omhoog. 
g. Doe tenslotte de PORTEMONNEE (let op goed sluiten!) IN DE WITTE BRIEVENBUS 
h. Schuifdeur naar VOORRAADHOK op slot, en ZORG DAT SLEUTEL TERUG OP Z’N PLAATS HANGT.  
i. Alle electrische APPARATEN en LAMPEN uit. 
j. VERLAAT  “de KEET”  door de VOORDEUR, alleen achter je dicht trekken, in het slot laten vallen. 

CONTROLEER OF DEZE GOED IN HET SLOT ZIT. 
k. NA evt. FIETS GEPAKT te hebben, TREK het TOEGANGSHEK op de 

parkeerplaats dicht, EN/OF CONTROLEER of deze in het SLOT zit. 


